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1. REGISTRO DE ONG O USUARIO @

Antes de publicar tu oferta de empleo en la web debes estar registrado como
usuario, hazlo desde aqui seleccionando: ACCESO/REGISTRO

haceSfaItalor OFERTAS DE EMPLEO
Fundacién Mﬂ.p&ﬂ“lg m PARA CAMBIAR EL MUNDO

000 ACCESO / REGISTRO
BUSCAR POR PALABRAS... TE INTERES PAIS... ' PROVINCIA.  *

Se abrira una pagina desde la que podras poner tu email y contrasefia si estas
registrado-a, o darte de alta:
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1. REGISTRO DE ONG O USUARIO ©

INICIAR SESION

ACCESO USUARIOS REGISTRADOS

Si ya estas registradosa indica tu mail y contrasefia y pulsa el botdn ‘entrar’.

@ hacesfalta@hazloposible.org

Se abrira una pagina desde la que podras
poner tu email y contrasefia si estas

registrado-a y entrar directamente a tu zona
privada a publicar tus ofertas.

; Olvidaste tu contrazefia?

O darte de alta desde USUARIOS NO
REGISTRADOS: Selecciona ONG/Empresas W

USUARIOS NO REGISTRADOS

5i no estas registrado/a, dinos jquién eres?:

PARTICULAR
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1. REGISTRO DE ONG O USUARIO O

¢No estas registrado? Pon el CIF de tu ONG y un email, si la organizacion ya
esta dada de alta en Hacesfalta.org, veras en la segunda pantalla como se
completan esos datos de tu ONG automaticamente .

REGISTRA TU ORGANIZACION AHORA

Para comenzar el alta necesitamos dos identificadores, el CIF de tu organizacion y un mail gue utilizaras para acceder cuando el registro esté completo.
Estos datos no seran publicados en la web, s6lo se utilizan como identificadores internos.

Este formulario es solo para ONG y Empresas que dispongan de un CIF espanial.

* CIF DE TU ORGANIZACION

Ademas, deberas seleccionar la delegacion de tu ONG a la que perteneces, o
dar de alta su datos en caso de que no esté registrada.
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1. REGISTRO DE ONG O USUARIO @

El alta de una ONG nueva o un nuevo usuario de ONG no es automatica, en un
plazo de 48 horas te llegara un email de bienvenida como este, para comenzar
a utilizar la web. Sives que nos demoramos, escribenos a
hacesfalta@hazloposible.org o llamanos al 915549042,

¢Has perdido tu contraseiia o no
la recuerdas?

RECUERDA
En eSte Caso’ deberés recuperar 5i no puedes recordar la contrazeria introduce tu mail y te enviaremos un email con un enlace desde
una contrasefia, pinchando en el donde podrds camblar tu contrasefa
enlace ;Has olvidado tu e

contrasena?, que encuentras
debajo del campo de acceso.

Luego te aparecera esta pantalla,
en la debes introducir tu email para
que te enviemos una nueva

contrasena. Fundacion .
hazlepesible


https://www.hacesfalta.org/usuarios/login/recuerda/
https://www.hacesfalta.org/usuarios/login/recuerda/
https://www.hacesfalta.org/usuarios/login/recuerda/

2. :COMO
PUBLICAR
OFERTAS DE
EMPLEO?



2.1 ;QUE TIPO DE OFERTAS VAS A PUBLICAR? °

iYa tienes tu usuario, manos a la obra!

Lo primero que debes hacer es tener en un documento redactada la oferta que
vas a publicar con los datos que se solicitan en el formulario: titulo de la oferta,
descripcion, perfil, salario, tipo de contrato, duracién del contrato, etc;

Esto te ayudara a completar el formulario de forma rapida y eficaz, ten en
cuenta que completaras un formulario online y la sesidon puede caducar.

Antes de pegar los datos del documento en el formulario de la oferta, limpia
los datos en un bloc de notas, para asegurarte que no pegas un cédigo o
lenguaje que la web no reconozcay al guardar la oferta pueda salir un mensaje
de error. Ahora si, pincha en el icono de Publicar Ofertas:
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2.1 ;QUE TIPO DE OFERTAS VAS A PUBLICAR? @

Veras un desplegable con el tipo de oferta a publicar, en el caso de empleo
puedes seleccionar: Empleo, Becas y Practicas, y Executive. Segun el tipo de
trabajo a ofertar selecciona el formulario (todos los formularios son iguales, lo
que cambia es la seccion de la web en |la que se vera tu oferta. Esto es muy
importante ya que la oferta aparecera publicada en la seccién que le
corresponde y facilitara la busqueda de la oferta a los candidatos-as.

BUSCAR POR PALABRAS... TEINTERE ~ PAIS... v PROVINCIA ~

PANEL DE CONTROL ORGANIZACIONES

Notificaciones de hacesfalta.org Voluntariado Presencial Espaiia

prueba Yoluntanado Intermacional
Empleo
Becas y Pricticas

OFERTAS Y Cv REC'B'DOS ::‘1:1(1:!:::»:3:10 Virtual
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2.2. ;COMO COMPLETAR EL FORMULARIO? Q

Ya estas en el formulario de la oferta, completa cada dato que se solicita.

Recuerda que los datos marcados con un asterisco blanco son obligatorios, y
los datos que no lo tengan son opcionales. El minimo de caracteres para la
descripcion y perfil es de 100, debes tenerlo en cuenta a la hora de redactar

el perfil. Por eso, te recomendamos que tengas previamente seleccionado el
texto del documento con el perfil que quieres solicitar.

DATOS DE LA OFERTA PASO 1 DE 2

DELEGACION

salacCiona una opcion

rundacion
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2.2. ;COMO COMPLETAR EL FORMULARIO? @

Importante: al completar la descripcidn o el perfil no debes poner datos de
contacto como teléfonos, enlaces a paginas web o direcciones de correo
electrénicos, ya que la web no dejara que guardes estos datos y te dara error.
Tampoco podras poner: numeros decimales seguidos de puntos (horas,
salarios...)

BUSCAR POR FALABRAS... TE INTERE - PAIS... v PROVINCI?  « BUSCAR

DATOS DE LA OFERTA PASO 2 DE 2

* ESTUDIOS MINIMOS

Selecoone una CpCIOn

* EXPERIENCIA MINIMA EN EL PUESTOD

|-__|:JIJI..: escribir adqui? E aplica brevemente en 'Z;I.E'.‘ consisie el puesto vacanie y queé funciones hara el peril que buscas. For favor BO inchuyas tus datos de contacio’ deeccionses de email, teléfonos o enlaces, Minimo

100 caracieres

* REQUISITOS
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2.2. ;COMO COMPLETAR EL FORMULARIO? G

Recuerda que para que tu oferta
tenga éxito y llegues a los mejores
candidatos-as es necesario aplicar
algunos trucos a la hora de redactar
el titulo de la oferta, la descripcion o
el perfil...

[DESCARGAR GUIA] 5

consejos para atraer

los mejores candidatos hacesfalta.org @5
para tu ONG S

Fundacion
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https://www.hacesfalta.org/userfiles/file/Guia-5-consejos-para-obtener-mejores-candidatos-(3).pdf?utm_source=EGuiaPublicacionONG&utm_medium=Post11878&utm_campaign=Blog
https://www.hacesfalta.org/userfiles/file/Guia-5-consejos-para-obtener-mejores-candidatos-(3).pdf?utm_source=EGuiaPublicacionONG&utm_medium=Post11878&utm_campaign=Blog
https://www.hacesfalta.org/userfiles/file/Guia-5-consejos-para-obtener-mejores-candidatos-(3).pdf?utm_source=EGuiaPublicacionONG&utm_medium=Post11878&utm_campaign=Blog
https://www.hacesfalta.org/userfiles/file/Guia-5-consejos-para-obtener-mejores-candidatos-(3).pdf?utm_source=EGuiaPublicacionONG&utm_medium=Post11878&utm_campaign=Blog
https://www.hacesfalta.org/userfiles/file/Guia-5-consejos-para-obtener-mejores-candidatos-(3).pdf?utm_source=EGuiaPublicacionONG&utm_medium=Post11878&utm_campaign=Blog

2. 3 PREGUNTAS DE FILTRADO, ;Si O NO? 0

EL ultimo punto de los datos de tu oferta son las preguntas de filtrado, aqui
tienes dos opciones:

1. Preguntas de tipo test: puedes elegir un maximo de 8 preguntas y clasificar
las respuestas con una puntuacidén para ordenar tus candidaturas, también
tienes la opcidon de agregar respuestas excluyentes que clasifiquen las
candidaturas en la carpeta de No Seleccionados.

PREGUNTA TIPO TEST:

Estas preguntas te ayudaran a ahorrar tiempo a la hora de filtrar CVs, incluyendo un cuestionario previo en la oferta y decidiendo cual es la puntuacion para

cada respuesta predefinida Ejemplo” "¢ Cual es tu nivel de inglés?”

RESPUESTAS

Selecciona v
Selecciona v
Selecciona v
Selecciona v
Selecciona v

Terminado H Cancelar |
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2. 3 PREGUNTAS DE FILTRADO, ;Si O NO? @

2. Preguntas abiertas: puedes elegir un maximo de 4 preguntas abiertas,
como son abiertas no podras clasificar las respuestas; no obstante las
preguntas abiertas de filtrado son muy utiles para obtener informacién del
candidato-a.

PREGUNTA ABIERTA:

Puedes usarlas para recibir otra informacién u opinidn, o para que la persona candidata se exprese abiertamente. Ejemplo: ” 4 Qué funciones has desarrollado

en un cargo similar?”

‘ Terminado H Cancelar ‘

Una vez que completes todos estos datos, podras pinchar en Finalizar y la
oferta se guardara automaticamente. Si no ha sido asi, y la pagina te devuelve
un mensaje de error, revisa que no haya caducado la sesidon o que el texto que
estés pegando lo hayas limpiado antes en un bloc de notas, tal y como te
aconsejamos en el primer punto de la guia.
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3. PUBLICA LA OFERTA EN TU WEB CORPORATIVA a

Una vez que tienes tu oferta

publicada en la web, puedes

publicata ambién en

web corporativa o Blog de la

entidad, solo tienes que 8 @ @

Publicar Ofertas

pinchar en el botén Publica
tus oportunidades de
empleo donde quieras:

Copia el siguiente codigo y ponlo en tu pagina web

<script type="text/javascript’>var HFConf = { 'target’: '1',
‘textColor": '#ES007E’, ‘textColorHover': '‘#990054' 'textResumenColor: ‘#000000’,
‘textSize": "13', 'font’: 'Arial’'textSinResultados"'En este momento no tenemos ninguna
oferta de empleo activa','idwidget’:'87-5523' 'version": "1.0" };</script>

<script type="text/javascript>document.write('<scr’ + "ipt
src="" + (('https:" == document.location.protocol) ? ‘https:" : 'http:’) + "//?js=empleo”></scr’ +

ipt>");</script>

© Guia de ayuda

Mis Datos

Mi ONG Publicar Curso

Después, copia el
codigo que ves al
pinchar en el botén, y
pégalo en el
administrador de tu
web o blog.
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3. PUBLICA LA OFERTA EN TU WEB CORPORATIVA @

iComo meter el widget en mi pagina?

Para meter el widget de ofertas en tu pagina web o blog sdlo tienes que copiar el codigo
que aparece en la caja de arriba v luego pegarlo en el html de tu pagina.

:Coémo personalizar la apariencia del widget? En la Guia de aYUda pOd ras ver
Si guieres cambiar la apariencia de este widget para gue se adapte al estilo de tu weh, como ada pta r el COd IgO d tu
puedes cambiar algunas de las variables del mismo: we b

1. target: puede ser "0" si quieres que los links se abran en la misma pestafia del
navegador o "1" si quieres que se abran en una nueva.

2. textResumenColor: con esta variable puedes cambiar el color del resumen de la
oferta. Puedes usar el codigo hexadecimal (ejemplo: #E5007E) o colores por
nombre (ejemplo: blue, red, black, ...}

3. textColor: con esta variable puedes cambiar el color de los enlaces. Puedes usar el
codigo hexadecimal (ejemplo; #E5007E) o colores por nombre {ejemplo; blue, red,
black, )

4. textColorHover: éste es el color de los enlaces al poner el cursor encima. Los
valores pueden ser también hexadecimales o por nombre del color,

5. textSize: con esta variable modificas el tamafio del texto. Solo tienes que cambiar el
nimero (ejemplo: 13).

6. font cambiando este valor modificas la fuente del texto (gjemplos: Aral, Verdana,
Helvetica, etc.).

7. textSinResultados: éste es el texto que se muestra cuando no hay ninguna oferta
de empleo. Puedes cambiar su valor, pero ten en encuenta que no debes usar tags
de HTML ni comillas {ni simples ni dobles).

iNecesitas otra ayuda con el widget?

Escribenos a: hacesfalta@hazloposible.org
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4. (NECESITAS AYUDA PARA LLEGAR AL MEJOR @

CANDIDATOA?

Si necesitas ayuda para la seleccion del perfil que buscas tenemos servicios a
medida que pueden ayudarte a llegar al mejor candidato-a para ese perfil. Para
ello, solo tienes que pinchar en el boton rosa: Encuentra los mejores
candidatos

PANEL DE CONTROL ORGANIZACIONES

Publica tus oportunidades de Empleo donde quieras

Publicar Ofertas~ Mis Datos Mi ONG Publicar Curso
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4. (NECESITAS AYUDA PARA LLEGAR AL MEJOR °
CANDIDATOA?

Y accederas a toda la informacion sobre nuestros Servicios de Empleo, y podras
contactarnos pinchando en jQuiero mas informacion! Y nos pondremos en
contacto contigo para ayudarte.

SERVICIOS DE EMPLEO PARA ONG Y EMPRESAS

Te ayudamos a conseguir el mejor profesional del sector para tu ONG o Empresa

:¢Qué Servicios Ofrecemos?

=, Basico O, Preseleccién 4 Seleccién

- Asesoria en la publicacion S
- Emailing a base de datos ©
- Difusion en Redes Sociales ©
- Busqueda activa del candidato/a

- Recepcion y filtraje técnico de CV

- Valoracién e informe de candidatos/as
- Primera y segunda entrevista personal
- Solicitud de referencias

- Redaccién de infarme final

©
o
o
o
o
©
o
o
©
o

- Asesoria para la entrevista final Fundacién

hazlepesible




www.hacesfalta.org

hacesfalta@hazloposbible.org ‘. 91 554 90 42



